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Pokyny k vyuctovani dotace

Vyuctované naklady musi vécné a casové souviset s dotovanym projektem v roce 20xx a byt
V souladu se Zdsadami o poskytovani dotaci zrozpoctu MO Plzeii 1, schvdlenymi
Zastupitelstvem  méstského obvodu Plzeii 1 ¢l 48 ze dne 6. 2. 2019
a vsouladu s ustanovenim § 9 odst. 1 pism. h) zakona ¢ 250/2000 Sb., o rozpoctovych
pravidlech uzemnich rozpocti, a § 85 pism. c) zakona ¢ 128/2000 Sb., o obcich (obecni
ZFizeni), vSe v platném znéni.

Z dotace mohou byt hrazeny pouze niklady v souladu s idaji uvedenymi ve smlouvé
a v souladu s Plinovanym rozpoétem uvedenym v Zadosti o dotaci. Dotace mize byt
pouzita na uhradu jednotlivych nakladovych druhli maximalné do vySe castky, uvedené
v Zadosti v &asti Rozpis pozadovaného finanéniho piispévku dle nakladovych polozek.
Prokazatelné¢  naklady nesmi  pifesahovat vySi obvyklou v daném  misté
a Case.

Po podani Zadosti a jejim projednani v organech MO Plzen 1 jiZ nelze provddét presuny mezi
jednotlivvmi_poloZkami v rozpoltu a vyuctovani musi byt predlozeno dle schvaleného
rozpoctu uvedeného v Zadosti.

Pokud je pFijemce PLATCEM DPH, ve vyuétovani bude niklady s nirokem na odpodet
dané uvadét v cenach bez DPH.

Celkovy prehled vyucétovani ndkladi bude zpracovan v ¢lenéni podle jednotlivych
skupin nakladi — ve stejné struktuie, jako je Rozpis poZadovaného finan¢niho
prispévku dle nakladovych poloZek uvedeny v Zadosti o dotaci.

Konecné vyvactovani bude schvaleno a podepsano prijemcem dotace (resp. statutarnim

zastupcem).

Z dotace nesmi byt hrazeny:

e naklady na reprezentaci (tj. na obcerstveni a pohosténi podavané na obchodnich
jednanich, dary);

mzdy funkcionaii a odmény ¢lenti statutarnich organii pravnickych osob;

tvorba kapitalového jméni;

odpisy majetku;

poplatky za autorska prava (OSA poplatky)

DPH, pokud miiZe Zadatel uplatnit narok na odpocet DPH vii¢i finan¢nimu tfadu nebo
pozadat o jeji vraceni v souladu se zdkonem ¢. 235/2004 Sb., o dani z piidané
hodnoty, v platném znéni;

e dang (v¢. spravnich a mistnich poplatkil), pokuty a sankce;

e stravné zaméstnancli (kromé cestovnich ndhrad — dle zdkona &. 262/2006 Sb.,
zékoniku prace, v platném znéni);
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jizdné pro zaméstnance (kromé jizdnich vydaji v dobé kondni pracovni
cesty — dle zakona ¢. 262/2006 Sb., zakoniku prace, v platném znéni);

ostatni socidlni vydaje na zaméstnance, ke kterym nejsou zaméstnavatelé povinni dle
zvlastnich pravnich piedpist (pfispévky na penzijni piipojisténi, Zivotni pojisténi, dary
k Zivotnim jubileim, pfispévky na rekreaci apod.);

splatky pujcek, splatky uvéra, leasingové splatky, thrada dluht;

nespecifikované (nezpusobilé) vydaje tj. vydaje, které nelze ucetné dolozit;

¢innost politickych stran a hnuti;

poskytnuti dotace jinému subjektu (vyjma nadaci a nadacnich fondt);

uroky;

dalsi vydaje, jez zakon €. 586/1992 Sb., o danich z ptijmu, v platném znéni, neuznava
jako vydaje k zajisténi a udrzeni zdanitelnych piijmu, pokud zadatel je poplatnikem
dan¢ z ptijmi.

Uznatelné naklady dotace zejména jsou:

energie, vodné, stocné, spotieba plynu, odvoz odpadu;

telefon, internet (viz. omezeni nize);

najem a sluzby spojené s najmem;

opravy a udrzovani v¢. materialu,

kancelafské potteby, zdravotni pomiticky, sportovni a spotfebni material;

odmeény rozhod¢im, potradateliim, delegatim, komisaitim;

vzdelavani trenérii a lektord;

cestovné, doprava, pieprava materialu;

startovné, ubytovani;

vécné ceny, tiskové sluzby, propagace dotované akce (viz. omezeni niZe);

obcerstveni poskytované v ramci dotované akce, které nema charakter reprezentace;
zdravotni, rehabilitacni a regeneracni sluzby;

nakup drobného dlouhodobého hmotného majetku (DDHM) do 40.000,- K¢;

ozvuceni, moderovani, uklidové sluzby, bezpecnostni a zdravotni zajisténi apod,;
prondjem tribuny, pddia, sportovniho povrchu a mantineldl, toalet a Casomiry véetné
dopravy a instalace;

mzdové naklady (v€etné¢ odvodii socidlniho a zdravotniho pojiSténi, které hradi
zamé&stnavatel za své zaméstnance), které jsou odménou za realizaci schvélené
poskytované sluzby; véetné mzdovych nakladii vzniklych na zakladé dohod o pracich
konanych mimo pracovni pomér, se kterymi se uzavie pro tento piipad a v zajmu
prokazatelnosti smlouva v ramci pracovné pravniho vztahu se zvlastnim pravnim
ptedpisem (zdkon €. 262/2006 Sb., zakonik prace, v platném znéni);

investi¢ni naklady, jedna-li se o investi¢ni dotaci.

Pouze v omezené vvsi mohou bvt z dotace hrazeny:

Telefonni poplatky do vySe 1.000,-- K& mési¢né nebo jednorazové na potfadanou akci
na 1 telefonni ¢islo prokazatelné pouzivané pifijemcem dotace k realizaci dotovaného
projektu.
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Poplatky za uZivani internetu do max. vySe 500,-- K¢ mési¢n€ nebo jednorazoveé na
potadanou akei.

Cestovné a niaklady na dopravu soukromymi vozidly (ne dodavatelsky zajistovana
doprava): nejvySe do castky povolené zdkonem ¢&. 262/2006 Sb., zakonikem prace,
Vv platném znéni (§ 156 a nasl.) a prislusné Vyhlasky Ministerstva prace a socidlnich
véci CR, kterou se pro Gcely poskytovani cestovnich nihrad stanovi vyse sazeb
stravného, vySe sazeb zakladnich ndhrad za pouzivani motorovych vozidel a vyse
pramérnych cen pohonnych hmot. V pfipad¢, Ze existuje smlouva, dohoda, zapis
Z ¢lenskeé schtize, kde jsou uvedena ujednani o poskytovani cestovnich nahrad, je tieba
tyto dokumenty k vytétovani piedlozit.

Rozdé&leni rozpo€tu na konané akce max. ve vysi 50 % na honorédfe, 10 % na
propagaci a 10 % na administrativni ¢innost, kterd se vztahuje k dané akci, pokud jsou
tyto polozky v rozpoctu uplatihovany. V piipad¢ pfiznani nizs$i ¢astky dotace bude
rozpocet na realizaci akce upraven a predlozen pifijemcem pfi vyuctovani ve vysi max.
50 % na honorare, max. ve vysi 10 % na propagaci a 10 % na administrativni ¢innost.

Zakladni pozadavky na vyucétovani dotace:

>

zadatelé (pfijemci) dotace mohou pii vyactovani predlozit i doklady, kterymi mu
vznikly vydaje jeSté pred schvialenim dotace v ZMO Plzen 1, s tim, ze spliuji Gcel
poskytnuté dotace a vztahuji se ucelove, vécné a ¢asove k ptislusnému kalendainimu
roku ¢1 akei konané v daném roce.

DoloZeni vydaje — pisemny, detailné rozepsany doklad!

Vsechny doklady k vyuctovanym ndkladim musi mit jasné specifikovany obsah,
druh, objem resp. poéet poskytnuté sluzby (nakoupené¢ho produktu). Vseobecné
znéjici  doklady (napf. ,kanceldtské potieby”, ,technické zhodnoceni,

,, administrativni prace* apod.) nejsou povazovany za uznatelné.
Ustni dohody, smlouvy, ujednini apod. nejsou dostadujicim dokladem pro
vyuctovani!

V piipadé¢ nesouladu variabilniho symbolu (VS) mezi piedloZzenym dokladem
a platbou pfedmétného dokladu je tfeba odliSny VS prokazat zalohovou fakturou,
objednavkou apod.

Veskeré vydaje budou doloZeny origindlem dokladu (bude oznacen a vracen)
a kopii originalu ucetniho dokladu (véetné piislusnych podkladt) a dokladu o jeho
uhradé stim, Ze piijemce dotace odpovidd za totoznost kopie s pfisluSnym
originalem. Doklady se nesmi vzajemné piekryvat. Kopie dokladi budou Fazeny
v souladu se souhrnnym piehledem vyuétovanych nakladi.

Doklad o uhradé:
e Dbezhotovostni — vypis zbéZného uctu, popr. historie transakci
Z internetového bankovnictvi (prikaz k uhradé neni prokazatelnym

Stranka 3



Urad méstského obvodu Plzen 1psioha . 2 SF 2013-4

dokladem o thradé€), v piipadé platby zjiného uctu nez z toho, ktery byl
uveden v zadosti, je tieba dolozit kopii dokladu o zfizeni bankovniho uctu
(kopii smlouvy nebo aktualni potvrzeni o zfizeni ¢i vedeni uctu)

e hotovostni — vydajovy pokladni doklad (fadné vyplnény podle zakona
¢. 563/1991 Sb., o ucetnictvi, v platném znéni)

» Zalohové faktury — mozno uznat pouze u zaloh za spotfebu energie, a to pokud se
plnéni vztahuje vécné a casové ke smluvnimu ucelu dotace, avSak kone¢néd faktura
neni k dispozici v terminu fadného vyuctovani dotace. Piijemce dotace nasledné
predlozi poskytovateli koneénou fakturu nejdéle do 14 dna po jejim obdrZeni.
Uhrazené zalohové faktury, které nejsou na energie, musi byt doloZeny spole¢né
s konecnou (zucétovaci) fakturou pti podani vyuctovani.

» Souhrnné faktury — musi byt rozepsany na jednotlivé polozky (sluzby, material, atd.)

» Honorare — musi byt dolozeny fakturou nebo pisemnou smlouvou (dohodou)
o ucinkovani umeélce, ktera bude uvadét datum a misto konani produkce, plnou
specifikaci umélce a vysi honoréare.

» Osobni naklady — vyplacené na zaklad¢ pracovnich smluv zaméstnancti v pracovnim
poméru (odmény podle dohod o provedeni prace, o pracovni Cinnosti a vydaje na
souvisejici socialni a zdravotni pojisténi). K vyuactovani osobnich nakladl je tieba
dolozit pracovni smlouvu nebo dohodu, vyplatni pasku, mzdovy list ¢i podobny vykaz
a doklady o uhradé¢ mzdy, zdravotniho a socidlniho pojiSténi, dané z pfijmu ci
srazkové dané€, pokud jsou tyto polozky sraZeny. V piipadé platby osobnich nékladt
na bankovni Ucet zaméstnance je tieba ho dolozit ¢i prokazat (mzdovy list, osobni list,
vyplatni paska, Cestné prohlaSeni apod.)

Dokumenty dokladajici ,,Osobni naklady* musi uvadét konkrétni praci na
projektu, termin, ve kterém byla prace vykonavana, pocet odpracovanych hodin
na projektu a sazbu za 1 hodinu prace.

Za uznatelny vydaj ,,Ostatnich osobnich nikladi* se nepovazuji faktury za vystoupeni
umélce, honorare apod. — jedna se o poskytovanou sluzbu!

Tyto  Pokyny kvyudtovani  dotace nabyvaji  platnosti na  zakladé  usneseni
ZMO Plzen 1 ¢. 48 ze dne 6. 2. 20109.
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