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1 UCEL
Tyto Pokyny vychazeji ze Zasad poskytovani dotaci zrozpoctu statutarniho mésta Plzné a upravuji postupy

a povinnosti zadatele pfi procesu podavani zadosti, poskytovani dotaci, jejich Cerpani, a to v€etné kontroly jejich
pouziti.

2 PUSOBNOST

Tyto Pokyny jsou zavazné pro zadatele o dotaci, resp. pfijemce dotace/financni podpory.

3 ZKRATKY, POIMY
3.1 Zkratky

DP - dotacni program ve smyslu § 22 zékona ¢. 250/2000 Sb., o rozpoctovych pravidlech tzemnich rozpocti

ED - aplikace SMP eDotace pro potieby podani zadosti o dotace zadatelem a evidenci zdznami o prubéhu
dotac¢niho procesu

FZP - Fond zivotniho prostiedi mésta Plzné
MMP - Magistrat mésta Plzné

MO - méstsky obvod

ouU - osobni udaje

PO - vlastni pfispévkova organizace
PRK - poruseni rozpoc¢tové kazné ve smyslu § 22 zakona ¢. 250/2000 Sb., o rozpoctovych pravidlech izemnich
rozpocta

RMO - Rada méstského obvodu
RMP - Rada mésta Plzné

RS - Registr smluv - vefejné dostupny informaéni systém ziizeny Ministerstvem vnitra CR podle zakona
¢.340/2015 Sb., o zvlastnich podminkach uc€innosti nekterych smluv, uvefejniovani téchto smluv
a o registru smluv (zakon o registru smluv)

SMP - statutdrni mésto Plzeil

UMO - Gitad méstského obvodu

ZMO - Zastupitelstvo méstského obvodu
ZMP - Zastupitelstvo mésta Plzné

3.2 Pojmy

Administrator - odpovédny zaméstnanec MMP/MO opravnény provadét zaznamy v aplikaci
ED

Dotace -penézni prostiedky poskytnuté statutdirnim méstem Plzen pravnické
nebo fyzické osobé na stanoveny ucel ve smyslu zakona ¢. 250/2000 Sb.,
o rozpoctovych pravidlech uzemnich rozpoctu

Dotaéni portal mésta - webova adresa https://dotace.plzen.eu, na které jsou zpiistupnény informace
o dotacnich programech statutdirntho mésta Plzen, je prostiedkem
pro podavani zadosti a dale hlavnim komunika¢nim prostiedkem mezi
zadatelem a poskytovatelem

Dotacni program - tematicky (vécné), ¢asove a finanén€ vymezeny a uceleny soubor pozadavkl
apodminek pro poskytnuti dotace na projekt vyhlaSeny v souladu
se zakonem 250/2000 Sb., o rozpoc¢tovych pravidlech izemnich rozpocti

Dotacni tituly - souhrn pravidel pro konkrétni dotovanou oblast dostupny z aplikace ED

(zahrnuje DP, finanéni podporu z FZP, individualni Zzadosti apod.).
Nezahrnuje poskytovani dart.
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Finan¢ni podpora

Komise

Kontrolni rad
Kontrolni fad MMP

Miij téet

Naftizeni/GDPR

Neprodlené
Odvétvovy odbor MMP
Poskytovatel

Projekt

Predkladatel

Pfijemce

Rozpocet MMP
Rozpocet MO
Rozpocet MP
Webovy portal mésta

Zakon o finan¢ni kontrole

Zaznam

Zasady ZVZ

Zadatel

Zadost

- finan¢ni prostiedky poskytnuté z DP vlastni PO zfizené SMP, pokud to
konkrétni DP umoziiuje nebo z FZP v souladu s jeho Statutem vlastni PO
ziizené SMP nebo subjektim vystupujicim a jednajicim pod ICO SMP.
Nezahrnuje poskytovani financnich prostfedkit z rozpoc¢tu SMP formou
daru.

- odvétvove priislusnd komise rady, ktera ma ve svém statutu zakotveno
posuzovani zadosti o dotace

- zakon ¢. 255/2012 Sb., o kontrole
- interni fidici dokumentace MMP (QS 82-01)

- jedine¢na identifikace zadatele, slouzici zadateli/pfijemci pro vstup
do aplikace ED, aby Zadatel/ptijemce mohl ED uzivat v pIném rozsahu

- Natizeni evropského parlamentu a rady (EU) 2016/679 ze dne 27. 4. 2016
o ochran¢ fyzickych osob v souvislosti se zpracovanim osobnich udaji
aovolném pohybu téchto Udaji a o zruSeni smérnice 95/46/ES
(GDPR - General Data Protection Regulation - obecné nafizeni o ochrané
osobnich tdaji)

- nejdéle do péti pracovnich dnti

- odbor MMP, z jehoz rozpoctu je dotace/financni podpora poskytovana

- statutarni mésto Plzen na zakladé rozhodnuti pfislusnych kompetentnich
organt s celoméstskou plisobnosti/orgdni MO

- pro potieby tohoto ptedpisu se projektem rozumi konkrétné definovana akce
nebo ¢innost uskute¢iiovana konkrétnim zadatelem

- odvétvovy odbor MMP, resp. MO - spravce rozpoctu, ze kterého je
dotace/finan¢ni podpora poskytovana a ktery predklada do pfislusnych
organt s celoméstskou ptisobnosti/orgdnd MO navrh usneseni ve véci
poskytnuti dotace/financni podpory

- fyzicka nebo prévnicka osoba, které je dotace/finan¢ni podpora poskytovana
- rozpocCet organti s celoméstskou plisobnosti

- rozpocet jednotlivych méstskych obvoda

- rozpocet mésta Plzné jako celku (MMP a MO)

- internetové stranky mésta Plzné www.plzen.eu

v

- zakon ¢. 320/2001 Sb., o finan¢ni kontrole ve vefejné spravé a o zméné
nékterych zakont

- udaje tykajici se konkrétni dotace/finan¢ni podpory ve struktufe uvedené
v aplikaci ED

- Zasady pro zadavani vetejnych zakazek schvalované ZMP - interni fidici
dokumentace MMP (QS 74-01)
https://qms.plzen.eu/identifikace/qs-74-01/229?backlink=ed329 &org=mmp)

- fyzické nebo pravnicka osoba, kterd podava zadost o poskytnuti finan¢nich
prostiedkil

- soubor vSech pozadovanych formulaid a povinnych pfiloh, obsahové
se vztahujicich k projednavani dotace/finan¢ni podpory (je vzdy v digitalni
formé, podana prostfednictvim aplikace ED)

Zde pouzité zkratky a pojmy jsou platné pouze v ramci tohoto dokumentu a aplikace ED.
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4 OBECNA CAST

Obecna Cast tohoto pfedpisu stanovuje a popisuje Cinnosti zavazné pro zadatele o dotace/finanéni podpory
od statutarniho mésta Plzen.

4.1

Zakladni principy

. Moznosti a podminky ziskani dotace/finanéni podpory od SMP jsou zvefejnény v aplikaci ED pfistupné

z dota¢niho portalu mésta (https://dotace.plzen.cu).

Aplikace ED slouzi jako informa¢ni misto o dotacnich titulech, pro Zadatele/pfijemce slouzi jako podaci
misto pro zaddosti o dotaci/finan¢ni podporu a dokumenty souvisejici s Zadosti, resp. se schvalenou
dotaci/finan¢ni podporou, jsou zde aktualizovany veskeré informace o prubchu dotac¢niho procesu
a momentalnim stavu podané zadosti. Dale tato aplikace slouzi jako zakladni komunikaéni prostfedek mezi
poskytovatelem a pfijemcem.

Poskytovani dotaci SMP a uzavirani smluv o poskytnuti dotace se fidi zakonem ¢. 128/2000 Sb., o obcich,
v platném znéni a zakonem ¢. 250/2000 Sb., o rozpoctovych pravidlech izemnich rozpoc¢tl, v platném
znéni.

SMP je pro ucely poskytovani dotaci z rozpo&tu SMP spravcem OU — Zadatele, resp. pifjemce, ve smyslu
ustanoveni ¢lanku 4 odst. 7 Natizeni evropského parlamentu a rady (EU) 2016/679 ze dne 27. 4. 2016
o ochrané fyzickych osob v souvislosti se zpracovanim osobnich udajii a o volném pohybu téchto tdajt
a o zruSeni smérnice 95/46/ES (obecné nafizeni o ochran€ osobnich tidaji) — dale také jen Nafizeni.

Zpracovavani osobnich udajt je zdkonné v souladu s ¢l. 6 odst. 1. pism. b), c¢) a e) Nafizeni a v souladu

se zakonem ¢. 110/2019 Sb., zékon o zpracovani osobnich udaja.

Osobni udaje ziskané od subjektu 0daju ¢i z vefejnych zdrojui zlstavaji daveérné s ohledem na:

- povinnost spravce zachovavat micenlivost v souladu se Zakonem ¢. 312/2002 Sb., zédkon o uiednicich
uzemnich samospravnych celkl a o zméné nékterych zédkont, resp.

- na zdkonnou povinnost zachovavat mlcenlivost o vSech skutecnostech, o kterych se kontrolujici
nebo pfizvand osoba dozvédéla v souvislosti s kontrolou nebo s ukony pifedchazejicimi kontrole,
upravenou zakonem ¢. 255/2012 Sb., kontrolni fad.

Dotace/finan¢ni podpory jsou poskytovany na jednotlivé projekty za ucelem podpory rozvoje aktivit
zejména vefejné prospesného charakteru.

Na poskytnuti dotace/finan¢ni podpory neni pravni narok.

O poskytnuti dotace/finan¢ni podpory se rozhoduje na zakladé zadosti podané elektronicky prostiednictvim
aplikace ED, pokud DP nestanovi jinak.

Dotace se poskytuje na zakladé uzaviené smlouvy o poskytnuti dotace.

V souladu se zdkonem €. 250/2000 Sb., o rozpoctovych pravidlech izemnich rozpocti, v platném znéni, je
poskytovatel povinen zvefejnit vetfejnoprdvni smlouvu o poskytnuti dotace nebo navratné financni
vypomoci a jeji dodatky na své ufedni desce zpisobem umoziujicim dalkovy pfistup. Poskytovatel tuto
povinnost plni zarovein se zvefejnénim smlouvy o poskytnuti dotace v registru smluv v souladu zakonem
¢. 340/2015 Sb., o registru smluv, v platném znéni, a podle vnitini fidici dokumentace QS 63-09 Centralni
evidence smluv. Zrozhodnuti organti poskytovatele je zvefejnéna v registru smluv kazdd smlouva
o poskytnuti dotace.

Finanéni podpora z DP vlastnim PO zfizenym SMP se poskytuje na zaklad€ usneseni piislusnych organt
s celoméstskou pusobnosti/organi MO o schvaleni ucelového piispévku danému subjektu zpravidla
schvalovaném spolu se souvisejicim rozpoctovym opatienim. Pfipadné podminky cerpani takové finanéni
podpory musi byt specifikovany v ramci usneseni na poskytnuti takové finan¢ni podpory. Smlouva s PO
se neuzavira.

Kazdé neopravnéné pouziti nebo zadrzeni penéznich prostiedki je porusenim rozpoctové kdzné ve smyslu
§ 22 zakona ¢. 250/2000 Sb., o rozpoctovych pravidlech tzemnich rozpoctl, v platném znéni, se vSemi
pravnimi dtsledky s tim spojenymi.

Zneuziti dotace miize byt stihano jako trestny ¢in dota¢niho podvodu podle § 212 zdkona ¢. 40/2009 Sb.,
trestni zakonik, v platném znéni.
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10. Pti posuzovani, zda dotace je vetejnou podporou ve smyslu ¢l. 107 a nasl. Smlouvy o fungovani Evropské
unie, postupuje poskytovatel v souladu se zakonem ¢. 215/2004 Sb., o upravé nékterych vztahi v oblasti
vefejné podpory a o zmén¢ zdkona o podpofe vyzkumu a vyvoje, v platném znéni, a vnitini fidici
dokumentaci QS 61-22 Verejné podpory v prostiedi mésta Plzné, v platném znéni.

4.2 Typy udélovanych dotaci

1. Dotace/finanéni podpory poskytované SMP lze podle zpiisobu poskytovani ¢lenit na:

a) programové — dotace/financni podpory poskytované v pribéhu roku na zdklad¢ pozadavki
predlozenych v ramci vyhlasenych DP,

b) individudlni — jednorazové dotace, mimo vyhlasené DP ve zvlastnich odivodnénych piipadech,

¢) na zaklad¢ statutu Gceloveho fondu SMP (FZP) — podminky pouziti finan¢nich prostiedkis FZP jsou
vymezeny Statutem FZP schvaleném v ZMP.

2. Dotace/finan¢ni podpory poskytované SMP l1ze podle druhu vydaji ¢lenit na:

a) neinvesti¢ni dotace,

b) investi¢ni dotace.

4.3 Zavazna pravidla pro pouziti aplikace ED

1. Podani zadosti o dotaci/finan¢ni podporu a zdznamy o prubchu dotacniho procesu jsou realizovany
vyhradné prostiednictvim aplikace ED.

2. Zadost o dotaci/finanéni podporu z DP nebo na zakladé statutu u¢elového fondu mésta (FZP) podava
prostfednictvim aplikace ED Zadatel, ktery se v aplikaci zaregistruje a zfidi zde tzv. ,,Mj ucet” (pokud DP
nestanovi jinak).

3. V ptipadé Zadosti o individudlni dotaci (bod 4.2.1 a) ) predvyplituje zadost vzdy administrator aplikace ED.

4. Pokud zadatel piedlozi zadost o dotaci pro rok 2023 v listinné podobé (mimo aplikaci ED) a zarovei je
takové podani umoznéno DP, administrator takovou zadost neprodlené€ predvyplni v aplikaci ED a pievede
ji na zadatele zménou uZivatele v aplikaci ED. Zadatel nasledné doplni viechny potiebné naleZitosti
a zadost prostiednictvim ED poda.

5. Zéaznamy vramci aplikace ED slouzi jako komunikacni prostfedek mezi SMP jako poskytovatelem
dotace/financni podpory a zadatelem, resp. pfijemcem. Vybrané zdznamy o zadostech a prubéhu dotacniho
procesu jsou vetejné piistupné a jsou podkladem pro piehled dotaci poskytnutych z rozpoétu SMP véetné
udaju o jejich vyaétovani v ramci dokumentu Zavéreény ucet mésta za ptislusny kalendarni rok.

4.4 Vyuziti dotaci/financnich podpor

1. Dotaci/finan¢ni podporu Ize pouzit jen ke schvalenému a smlouvou o poskytnuti dotace sjednanému tcelu.

2. Neinvesti¢ni dotaci/finan¢ni podporu lze poskytnout na:

prokazatelné naklady piijemce, které jsou nezbytné pro realizaci projektu, jejichz vySe nepiesahuje vysi
obvyklou v daném misté¢ a Case a které jsou identifikovatelné, tiCetn€ evidované, ovetitelné, podlozené
origindlnimi ucetnimi doklady a uvedené v rozpoctu schvalené zadosti. U spotieby energii se za uznatelné
naklady povazuji také poskytnuté zalohy a dohadné polozky s tim, Ze vy$i skutecné spotfebovanych energii
je ptijemce povinen poskytovateli dolozit neprodlené po obdrzeni ro¢niho vyuctovani od dodavatele energii
a Cast preplatku (odpovidajici rozdilu mezi skute¢nymi naklady a naklady uplatnénymi k uhrad€ z dotace
na zaklad¢é zalohovych faktur/dohadnych polozek) vratit poskytovateli dotace dle pokynti odvétvového
odboru.

3. Neinvesti¢ni dotaci/finan¢ni podporu nelze poskytnout na:

- nespecifikované (nezpusobilé) vydaje, tj. vydaje, které nelze ucetné dolozit;

- néklady na reprezentaci (tj. na ob&erstveni, pohosténi, dary' a obdobna plnéni);

1§ 25 odst. 1 pism. t) Zakona o dani z pfijmi podmiinuje pfedméty, které nejsou pro ucely tohoto zdkona povazovany za dar.
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Darem a obdobnym plnénim se rozumi zejména: véci ¢i financni prostiedky, ke kterym ma darujici
vlastnické pravo akteré daruje obdarovanému bez naroku na protiplnéni. Napf. ocenéni
k riznym jubileim, odmény poskytnuté ucastnikiim plosné za tcast na projektu.

Za dar a obdobné plnéni se nepovazuji ceny/odmény vitéziim v rdmci projektt, jejichz zédkladnim cilem
je soutéz/vybér nejlepsich tcastnikt).

- odmény clent spravnich rad, dozorcich rad, statutarnich a jinych organi pravnickych osob (vyjma
statutarnich zastupcti obecné prospésnych spolecnosti a zapsanych tstaviy);

- tvorbu kapitalového jméni;

- odpisy majetku;

- DPH, pokud muze zadatel uplatnit narok na odpocet DPH vici finan¢nimu ufadu nebo pozadat o jeji
vraceni v souladu se zakonem ¢. 235/2004 Sb., o dani z pfidané hodnoty, v platném znéni;

- dang, pokuty, odvody a sankce piijemce;

- pofizeni nebo technické zhodnoceni dlouhodobého hmotného a nehmotného majetku (dlouhodobym
hmotnym majetkem se rozumi majetek, jehoz doba pouzitelnosti je delsi nez jeden rok a vstupni cena
vys$si nez 40.000,- K¢; dlouhodobym nehmotnym majetkem se rozumi majetek, jehoz doba pouzitelnosti
je delsi nez jeden rok a vstupni cena vyssi nez 60.000,- K¢);

- ostatni socialni vydaje na zameéstnance, ke kterym nejsou zaméstnavatelé povinni dle zvlastnich pravnich
predpist (pfispévky na penzijni pfipojisténi, zivotni pojisténi, dary k Zivotnim jubileim, pfispévky
na rekreaci apod.) — vyjma dotaci na socialni sluzbu (z dotace lze hradit pfispévek zaméstnavatele
na stravné);

- mimofadné odmény vyplacené zaméstnancum piijemce, se kterymi ma pfijemce uzavienu
pracovnépravni smlouvu na zakladé Zakoniku prace (pokud DP nestanovi jinak);

splatky pajcek — veetné troku, leasingové splatky, ithrady dluhu;

vydaje sankéniho charakteru (smluvni pokuty, uroky z prodleni, ostatni pokuty a pendle, manka a Skody);

- odpisy nedobytnych pohledavek;

kursové ztraty;

naklady hrazené mezi pfijemcem a jeho smluvnim partnerem formou vzéjemného zapoctu pohledavek
a zavazku;

- ¢innost politickych stran a hnuti;

poskytnuti dotace jinému subjektu (vyjma nadaci a nadacnich fondu);
- zahrani¢ni pracovni cesty (pokud to nevyzaduje charakter projektu);

- dalsi vydaje, které zakon ¢. 586/1992 Sb., o danich z pfijmi, v platném znéni, neuznava jako vydaje
k zajisténi a udrzeni zdanitelnych pfijmi, pokud Zadatel je poplatnikem dané¢ z pfijma.

4. Jednotlivé DP mohou tucel pouziti dotace/finanéni podpory blize specifikovat a jejich znéni je soucasti
konkrétniho vytisku smlouvy o poskytnuti dotace ur¢eného pro piijemce.

5. Dotace/finanéni podpory z FZP jsou poskytovany dle u¢elu a podminek vymezenych v ramci Statutu FZP.

4.5 Zadatelé o dotaci/finan¢ni podporu

Zadatelem mohou byt fyzické a pravnické osoby strvalym bydliitém nebo sidlem na tuzemi CR, které
se zaregistruji do aplikace ED jako uzivatel, ¢imz ziskaji tzv. ,,Mij ucet* a pfihlaSovaci udaje do aplikace ED.
Néavod k pouzivani aplikace ED je uveden na dota¢nim portalu mésta (https://dotace.plzen.eu).

Zadatelem v ramci DP miize byt i vlastni PO ziizenda SMP, pokud to konkrétni DP umoZiiuje nebo v souladu
se Statutem FZP také subjekt vystupujici a jednajici pod ICO statutarniho mésta Plzné.

Zadatelem z DP schvalen¢ho Radou mésta Plzn€ nesmi byt Zadny ze subjekti vystupujicich a jednajicich pod ICO
mésta Plzné (ICO 00075370).

Jednotlivé DP, ptip. Statut FZP mohou okruh Zadateli blize specifikovat.
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1. Zadatelem nemohou byt subjekty, které:
a) jsou politickou stranou nebo subjektem na politické strany napojenym,

b) jsou pfedmétem fizeni na vyhlaseni konkurzu, likvidace, spravy ze strany soudt, usporadani s vétiteli
nebo podobného postupu upraveného v celostatni legislativé nebo smérnicich,

c) maji vici SMP, jeho organiza¢nim slozkam a jeho pfispévkovym organizacim nebo jinému
vefejnopravnimu subjektu nesplacené zavazky po lhite splatnosti,

d) jsou se SMP nebo s jeho pfispévkovymi organizacemi v soudnim sporu vyjma soudnich sport
za zruSeni spravnich rozhodnuti vydanych v pfenesené plsobnosti,

e) jsou pfedmétem fizeni na vraceni pfedem poskytnuté dotace ze statniho rozpoctu, nebo z rozpoctu
uzemn¢ samospravného celku.

2. Zadatel odpovida za pravdivost udajii uvedenych v zadostech i poskytnutych dokladech.

3. Zadatel je povinen od okamziku podani zidosti oznamit poskytovateli neprodlené kazdou zménu tidajt
uvedenych v zadosti o poskytnuti dotace/finanéni podpory a skutecnosti majicich vliv na jeji poskytnuti
(zejména nazev organizace, ¢islo uctu, zanik, transformaci, slouc¢eni, zménu statutarnich zastupcu, sidla,
u socialnich sluzeb zménu nebo zruseni registrace).

4. Zadatel je povinen zaznamenat zmény svych tdaji uvedenych v aplikaci ED v &asti ,,Mijj tdet” ihned
po jejich vzniku tak, aby tdaje uvedené v tomto identifikatoru zadatele byly vzdy aktualné platné.

Zadatel bere na védomi, 7e poskytovatel neodpovida za nedorudeni notifikaci zptisobenych chybné nebo
neaktudlné zadanymi daji ze strany zadatele, resp. za technické problémy na strané zadatele, které
nedoruceni notifikaci z aplikace ED zpusobily.

5. Zadatel/pfijemce je povinen fidit se témito Zavaznymi pokyny a podminkami pro Zadatele o dotaci,
podminkami vyhlaSenymi DP a dalSimi zavaznymi podminkami poskytovani dotaci/finan¢nich podpor
zvetejnénymi odvétvovymi odbory MMP/MO na dota¢nim portalu, v pfipadé schvaleni dotace také
smlouvou o poskytnuti dotace.

4.6 Zadosti o dotace/finan¢ni podporu

1. Zadosti podavaji zadatelé elektronicky prostiednictvim aplikace ED, uvefejnéné na dotaénim portalu mésta
(https://dotace.plzen.eu), v listinné podobé pouze pokud toto umozni vyhlaseni DP.

2. V ptipadé DP se zadost podava v terminech stanovenych konkrétnim DP.

%

3. Zadost musi byt zpracovana vzdy v souladu se zakonem ¢&. 250/2000 Sb., o rozpoétovych pravidlech
uzemnich rozpoctl, v platném znéni. Tato zadost musi obsahovat zakonné nalezitosti a povinné pfilohy.

4. Zadatel je dale povinen ke kazdé zadosti pFipojit:

a) Cestné prohlaseni (pokud neni soucasti zadosti) v souladu s ptislusSnym ustanovenim obecné zavazné
vyhlasky statutdrniho mésta Plzn€ ¢. 8/2001, Statut mésta, v platném znéni, tj. zejména, ze zadatel ma
vyrovnané zavazky vuci statutdrnimu méstu Plzni a jeho organizacim,

b) prohlaSeni (pokud neni obsahem Zzadosti, napt. v popisu nebo rozpoctu projektu) o vSech zdrojich
financovani projektu, na ktery je dotace/finan¢ni podpora pozadovana (je nutné uvadét vsechny financni
prostredky, které jiz byly ziskané, i ty zdroje, o které ma zadatel pozadano ¢i ma v umyslu zadat).

Kopii dokladu o zfizeni bankovniho uctu (kopii smlouvy nebo aktualni potvrzeni o zfizeni uctu) doklada
zadatel poskytovateli minimaln¢ pfed podpisem smlouvy o poskytnuti dotace.

Maximalni kapacita vlozenych soubori k jedné zadosti je 20 MB. Pokud vkladané soubory ptekroci tuto
kapacitu, zadatel se obrati na administratora a spolecné sjednaji feseni problému.

5. Zadost musi byt vyplnéna v Eeském jazyce, Gplné, obsahové i vécné spravng, a to véetné pozadovanych
povinnych priloh.

6. Podéanim zadosti prostfednictvim aplikace ED (tlacitko ,,Podat zadost™) je tato zaevidovana ve spisové
sluzbé SMP a je povazovana za podanou.

7. Pokud podana zadost nesplituje podminky DP, je netiplnd, nespravné vyplnénd, s obsahove nebo formalné
nespravnymi pfilohami, bude tato skutec¢nost uvedena v zdznamu z vetejnospravni predbézné kontroly
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4.7
4.7.1

4.7.2

zadosti provedené piislusnym odvétvovym odborem MMP/MO a takova zadost bude z dalsiho dotacniho
fizeni vyfazena.

Odvétvovy odbor o vyfazeni zadosti informuje zadatele prostiednictvim aplikace ED.
Schvalovani a poskytovani dotaci/finan¢nich podpor

Schvalovani

. Pro stanoveni ucelu Cerpani dotace/financni podpory je podkladem kompletni zadost o poskytnuti

dotace/finan¢ni podpory (vCetné povinnych pfiloh). V ni uvedené udaje jsou nasledné¢ podkladem
pro kontrolu plnéni podminek pouziti finan¢nich prosttedktl ¢i podminek souvisejicich s i¢elem, na néjz
byly finan¢ni prostfedky poskytnuty a které je piijemce povinen dodrzet.

Pokud je schvalovana finanéni podpora vlastnim PO, pfip. subjektim vystupujicim a jednajicim
pod ICO mésta Plzn¢ (ICO 00075370), uvede predkladatel konkrétni podminky Cerpani financnich
prostiedki do materialu pro jednani o zadosti v organech s celoméstskou piisobnosti/MO.

Financni prostfedky uréené na poskytovani dotaci/finan¢nich podpor z DP se rozdéli mezi opravnéné
zadatele podle kritérii, ktera jsou stanovena v DP.

Rozdélovani finanénich prostiedkii z FZP se #idi Statutem FZP.

Odvétvovy odbor prostfednictvim aplikace ED informuje Zadatele o vyfizeni zadosti poskytnutim
¢i neposkytnutim dotace.

Poskytovani

Schvélend dotace je poskytovdna na zadkladé smlouvy o poskytnuti dotace uzaviené mezi piijemcem
a poskytovatelem.

Piijemce bere na védomi, Ze poskytovateli je zakonem ¢. 250/2000 Sb., o rozpoctovych pravidlech
uzemnich rozpoc¢td, v platném znéni, dana informaéni povinnost vicéi vefejnosti, kdy je poskytovatel
povinen zvefejnit vefejnopravni smlouvu o poskytnuti dotace nebo navratné financni vypomoci a jeji
dodatky na své tifedni desce zplisobem umoziujicim dalkovy pfistup, a souhlasi s tim, ze:

a) poskytovatel tuto povinnost plni zvefejnénim smlouvy o poskytnuti dotace v registru smluv, a to
v souladu se zakonem ¢. 340/2015 Sb., o registru smluv, v platném znéni, a podle vnittni fidici
dokumentace QS 63-09 Centralni evidence smluv,

b) zrozhodnuti organt poskytovatele je v registru smluv zvefejnéna kazda smlouva o poskytnuti dotace.

Schvalend finan¢ni podpora je poskytovana na zdkladé usneseni o schvéleni ucelového piispévku,
pfevodu nebo ucelového navysSeni vydaju ptislusSného rozpoctu a zpravidla také souvisejiciho
rozpoctového opatieni.

Pokud se zadatel/pfijemce nedostavi k podpisu smlouvy o poskytnuti dotace nejdéle do 60 kalendainich
dnl od obdrzeni prokazatelné vyzvy k podpisu smlouvy (pokud DP nestanovi jinak) nebo odmitne
podepsat smlouvu o poskytnuti dotace, usneseni o poskytnuti této dotace pozbyva vici tomuto
zadateli/pfijemci u€innost a zadatel/pfijemce ztraci narok na poskytnuti dotace.

Vyplaceni financnich prosttedki, jejichz poskytnuti jiz bylo schvaleno pfislusSnymi organy
s celoméstskou plisobnosti/MO, se pozastavuje v ptipadech, kdy:

a) je poskytovatelem p¥ijemci uloZen odvod za PRK ve smyslu piislusnych ustanoveni zakona?, ktery
dosud nebyl splacen (vyfesen),

b) jsou zjistény nesplacené (nevyfeSené) pohledavky SMP nebo jeho pfispévkovych organizaci
za piijemcem, které jsou po lhité splatnosti.

V uvedenych ptipadech je vyplaceni dotace pozastaveno az do doby vyfeSeni nastalé situace

(napt. uhradou, dojednanim splatkového kalendate, rozhodnutim organti mésta) a to takto:

- v pfipad¢ pism. a) tohoto bodu je pozastavena vyplata ¢asti dotace rovnajici se vysi vymefeného
odvodu za PRK,

2§ 22 zakona €. 250/2000 Sb., o rozpoc&tovych pravidlech Gzemnich rozpoétt, v platném znéni.
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4.8

- v ptipad¢ pism. b) tohoto bodu je pozastavena vyplata celé dotace.

O dtvodech pozastaveni piislusny odbor neprodlené prokazateln¢ informuje piijemce dotace
prostfednictvim aplikace ED.

Podminky ¢erpani finan¢nich prostiedki

Pfijemce je povinen fidit se pfi pouziti finan¢nich prostfedkll z dotace smlouvou o poskytnuti dotace, témito
Zavaznymi podminkami a pokyny, podminkami vyhlaSenymi DP a dal$imi zdvaznymi podminkami poskytovani
dotaci zvefejnénymi odvétvovymi odbory MMP/MO v aplikaci ED. Ptijemce finan¢ni podpory je povinen fidit se
usnesenim piislusnych organt s celoméstskou pisobnosti/MO.

4.8.1

Podminky, které je piijemce pri pouZziti financnich prostiedki z dotace povinen
splnit®

Nesplnéni podminek podle tohoto ¢lanku je povazovano za poruseni zavaznych povinnosti ve smyslu ustanoveni
§ 22 odst. 2 zakona ¢. 250/2000 Sb., o rozpoctovych pravidlech izemnich rozpocti, platném v obdobi pouziti

dotace.
1.

Prijemce odpovidéd za hospodarné a efektivni vyuziti finan¢nich prostfedkd v souladu s ucely, pro které
byly poskytnuty. Vydaj musi byt pfiméfeny (musi odpovidat cendm v Case a misté obvyklym) a musi byt
vynaloZen v souladu s nésledujicimi principy:

¢ hospodarnosti — minimalizace vydajt pfi respektovani cilti projektu nezbytnych pro realizaci projektu,
e Ucelnosti — piima vazba na projekt a nezbytnost pro realizaci projektu,

o efektivnosti — maximalizace poméru mezi vystupy a vstupy projektu.

Odvod za toto PRK se stanovi ve vysi, v jaké k poruseni rozpoctové kazn¢ doslo.

Dotace ani jeji ¢ast nesmi byt poskytnuta jinym fyzickym ani prédvnickym osobam, pokud neptjde
o uhradu spojenou s realizaci ucelu dotace.

Odvod za toto PRK se stanovi ve vysi, v jaké k poruseni rozpoctové kazn¢ doslo.

. Dotace nebo jakakoliv jeji ¢ast mize byt pouZita pouze na akce a ¢innosti politicky neutralni.

Odvod za toto PRK se stanovi ve vysi, v jaké k poruSeni rozpoctové kazn€ doslo.

Fakturace mezi subjekty ekonomicky spojenymi musi byt za ceny v misté a case obvyklé s uvedenim
rozpisu praci a ceniku.

Odvod za toto PRK se stanovi ve vySi, v jaké k poruseni rozpo¢tové kazné doslo.

Piijemce se zavazuje, ze povede evidenci o majetku, piijmech a vydajich, vynosech a nédkladech
souvisejicich s dotovanym projektem na zvlastnich analytickych uétech nebo na samostatném stiedisku
¢i zakazce tak, aby bylo prukazné, zda konkrétni piijem a vydaj nebo vynos a naklad je ¢i neni vykazovan
na tento projekt. Pfijemci, ktefi vedou pouze danovou evidenci, budou postupovat analogicky.

Odvod za toto PRK se stanovi ve vySi, v jaké k poruseni rozpo¢tové kazné doslo.

Naklady, resp. vydaje uplatiiované k uhradé z dotace je pfijemce povinen vést tak, aby bylo prikazné,
ze k jejich thradé byla pouzita dotace od SMP - v analytické evidenci rovnéz na zvlastnich analytickych
uctech nebo na samostatném stfedisku ¢i zakazce, minimalné vsak se specialnim oznacenim ucetnich
dokladd ve formatu ,,Z dotace - mésto Plzen + evidencni ¢islo smlouvy hrazeno ... K&*.

Ptijemci, kteti vedou pouze danovou evidenci, budou postupovat analogicky.

Odvod za toto PRK se stanovi ve vysi, v jaké k poruSeni rozpoctové kazn€ doslo.

. Uplatiiované naklady musi vzdy vécné a ¢asoveé souviset s Pfedmétem smlouvy a dobou smluvné

stanovenou pro Cerpani dotace (tato doba zpravidla vychazi z ¢asového harmonogramu realizace
dotovaného projektu). Naklady, které nespliiuji tuto podminku budou povazovany za neuznatelné.

Odvod za toto PRK se stanovi ve vysi, v jaké k poruseni rozpoctové kazn¢ doslo.

3 § 10a, odst. (5), pism. h) zakona ¢. 250/2000 Sb., o rozpoctovych pravidlech izemnich rozpo¢ta, v platném znéni
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8. Pokud je piijemce platcem DPH, naklady uplatiované k uhradé¢ z dotace, u kterych pfijemce mohl uplatnit

10.

11.

12.

13.

odpocet DPH, budou uvadény v cenach bez DPH (pfijemce dolozi soupis téchto uplatnénych nakladu,

predlozeny Finan¢nimu Gfadu).

Odvod za toto PRK se stanovi ve vysi, v jaké k poruseni rozpoctové kazné doslo.

Ptijemce je povinen pouziti penéznich prostiedkl jasné prokazat pisemnymi podklady.

a) Veskeré uplatiiované naklady musi byt dolozitelné originalem tcetniho dokladu (véetné pfislusnych
podkladl, na jejichz zékladé byl vystaven). Zalohova faktura neni dostacujicim dokladem
pro narokovani nakladu k tthradé z dotace, vzdy musi byt dopInéna kone¢nou fakturou — viz nize.

b) Za dolozeni nakladu se povazuje pisemny detailné rozepsany ucetni doklad vystaveny na piijemce
dotace, a to v souladu se zdkonem €. 563/1991 Sb., o ucetnictvi, a souvisejicich pravnich ptedpis,
vSe v platném znéni. Ustni formy ujednani nejsou dostacujicim podkladem pro vyuctovani!

¢) Z ucetnich dokladti k uplatiovanym nakladim musi jasné¢ vyplyvat nezaménitelna identifikace
potizeného zbozi ¢i nakoupené sluzby nebo dodané prace — doklad musi obsahovat konkrétné
specifikovany obsah, druh, pocet (pfip. objem) nakoupeného materidlu, resp. poskytnuté sluzby,
vécny obsah a casovy harmonogram dodané prace.

d) VsSeobecné znéjici doklady (napi. ,kancelafské potteby*, ,technické zajisténi®, ,,administrativni
prace apod.) nejsou povazovany za uznatelné.

e) Na dokumentech dokladajicich ,,Osobni naklady* musi byt uvedena konkrétni prace (popis obsahu
vystupu, vykaz prace, rozsah prace...); termin, ve kterém byla prace odvadéna; pocet odpracovanych
hodin a sazba za 1 hodinu prace.

Odvod za tato PRK se stanovi ve VySi, v jaké k poruseni rozpo¢tové kdzné doslo.
Jednotlivé DP mohou podminky dolozeni nakladu blize specifikovat a upravovat.

Pfijemce je povinen dolozit provedeni thrady ndklada uplatiiovanych k thradé z dotace.
Za dolozZeni se povazuje:

- u bezhotovostni thrady - vypis z bézného uctu, potvrzeni banky o provedené platbé¢ (Upozornéni:
Ptikaz k thradé neni prokazatelnym dokladem o thradg),

- u hotovostni thrady - vydajovy pokladni doklad (fadné¢ vyplnény podle zakona ¢. 563/1991 Sb.,
o ucetnictvi, v platném znéni).
Odvod za tato PRK se stanovi ve Vysi, v jaké k poruseni rozpo¢tové kdzné doslo.

Uziti finan¢nich prostfedkd z rozpoctu SMP pravnickou i fyzickou osobou podléha rezimu zakona
¢. 134/2016 Sb., o zadavani veiejnych zakazek, v platném znéni, a platnym Zasaddm ZVZ. Zasadami
ZVZ jsou mimo jiné stanoveny finan¢ni limity pro jednotlivé typy zakazek a jim odpovidajicich forem
fizeni.

Piijemce, ktery zadava zakazku na dodavky, sluzby nebo stavebni prace, ktera je z vice nez 50 %
financovana SMP, jeho méstskym obvodem nebo jeho pfispévkovou organizaci je povinen se seznamit
se Zasadami pro zadavani vefejnych zakdzek schvalenym usnesenim Zastupitelstva mésta Plzné
a postupovat v souladu s nimi.

e

nebo Zasad ZVZ.

Bude-li z dotace potizen dlouhodoby majetek, nebo drobny dlouhodoby majetek (pro ucely Zasad
pfedmét s potizovaci cenou od 3 tis. K¢, avSak s dobou pouzitelnosti delSi nez jeden rok), je piijemce
povinen vést tento majetek ve svém Ucetnictvi a uchovat jej ve svém vlastnictvi po celou dobu trvani
projektu, nejméné vsak po dobu 3 let od jeho pofizeni, resp. po dobu povinné udrzitelnosti stanovenou
v DP a smlouvé o poskytnuti dotace.

Pfijemce dotace takto pofizeny majetek nesmi prevést, prodat, pronajmout nebo propachtovat tfeti osobg,
leda se schvalenim poskytovatele dotace (tj. toho organu mésta, ktery poskytnuti dotace schvalil).

Odvod za toto PRK se stanovi ve vySi, v jaké k poruseni rozpoctové kazné doslo.

S ohledem na druh, charakter a dobu pouzitelnosti takového majetku mize poskytovatel (organ mésta,
ktery poskytnuti dotace schvalil) v odivodnénych pfipadech, na zaklad€¢ pisemné Zzadosti pfijemce,
povolit vyjimku.
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4.8.2 Podminky souvisejici s icelem, na néjz byly finan¢ni prostiedky poskytnuty, které

1.

2.

je pFijemce povinen dodrZet*

Nesplnéni této podminky podle tohoto bodu je povazovano za zadrzeni financnich prostfedkil ve smyslu
ustanoveni § 22 odst. 3 zakona ¢. 250/2000 Sb., o rozpoctovych pravidlech uizemnich rozpoctl, platném
v obdobi pouziti dotace.

V piipadg, Ze pied zahdjenim Cerpani dotace® vzniknou na strané pfijemce jakékoliv prekazky branici mu
v realizaci projektu, na ktery mu byly finanéni prostfedky poskytnuty, je pfijemce povinen vratit poskytnuté
finan¢ni prostfedky v pIné vysi na bankovni ucet poskytovatele, a to neprodlen¢ po zjisténi této skutecnosti,
nejpozdéji vSak do terminu zahdjeni projektu uvedeného v zadosti, pfipadné ve lhité stanovené v pisemné
vyzve prislusného odvétvového odboru.

Odvod za toto PRK se stanovi ve vysi zadrZzenych financnich prostiedkd.

Nesplnéni podminek podle odstavci 1) — 2) tohoto bodu je povazovano za poruseni zavaznych povinnosti
ve smyslu ustanoveni § 22 odst. 2 pism. a) a b) zédkona ¢. 250/2000 Sb., o rozpoctovych pravidlech
uzemnich rozpoctl, platném v obdobi pouziti dotace.

1) Pfijemce je povinen realizovat projekt, na ktery byla dotace poskytnuta, v souladu s predlozenou zadosti
a respektovat jeho strukturu, charakter a cil.
Pfijemce je povinen i v pfipad¢ vyhlaseni statem pfijatych opatfeni ¢i vzniku jiné objektivné dolozitelné
neoCekavané prekazky omezujici moznosti realizace projektu uvedeného v predlozené zadosti,
neprodlené poskytovateli prokazatelné oznamit zménu zpisobu realizace projektu, docasné nebo
definitivni zastaveni praci na projektu (v pfipadé, ze jiz doslo k ¢erpani dotace, ale projekt zatim nebyl
dokonéen — vefejné prezentovan) ¢i uplné zruseni projektu (v pripadé, ze k Cerpani dotace vibec
nedojde a projekt nebude realizovan).

Bez pisemného souhlasu poskytovatele neni mozné provadét zmény na schvaleném projektu uvedeném
v zadosti.

Je-1i dotace poskytnuta z rozpoctu orgént s celoméstskou pisobnosti (RMP, ZMP) a tykaji-li se zmeny
nazvu projektu nebo zasadné méni charakter, cil ¢i smysl projektu, a Zadatel/piijemce na jejich realizaci

trva, je vedouci pfislusného odvétvového odboru MMP povinen tyto zmény ptedlozit ke schvaleni
pfislusnym organtim s celoméstskou ptsobnosti, které dotaci na projekt schvalily.

Zmény zasadné ménici charakter, cil ¢i smysl projektu jsou:

- vyznamna zména obsahu ¢i zpiisobu prezentace planovaného projektu (napf. prevedenim prezencni
formy vystupu na online formu ¢i opacng),

- zména hlavniho spolupracujiciho subjektu, resp. hlavniho aktéra/ucastnika/vystupujiciho apod.
(netyka se dotaci na celoro¢ni kontinualni ¢innost),

- zména terminu konani projektu (zejména u jednodennich akci) ptesahujici 90 kalendainich dni.

Zmény udajii uvedenych ve smlouve je mozné provadét pouze se souhlasem obou smluvnich stran, a to
pisemné, formou ¢islovanych dodatki ke smlouve.

Odvod za toto PRK se stanovi ve vysi poskytnutych finan¢nich prostedk.

2) Ptijemce je povinen dbat pfi realizaci projektu obecné mravnosti a dobrého jména statutarniho mésta
Plzné (realizaci projektu nesmi dojit k porusovani pravnich predpisti a nesmi byt naruSen vefejny
poradek).

Odvod za toto PRK se stanovi ve vysi poskytnutych finan¢nich prostedk.

Nesplnéni podminek podle odstavcii 1) — 8) tohoto bodu je povaZzovano za poruseni méné zavaznych
povinnosti ve smyslu ustanoveni § 22 odst. 2 pism. a) a b) zakona ¢. 250/2000 Sb., o rozpoctovych
pravidlech izemnich rozpoc¢tl, platném v obdobi pouziti finan¢nich prostredkda.

1) Prijemce je povinen zaznamenavat zmény udajii uvedenych v aplikaci ED v ¢asti ,,Mij ucet™ ihned
po jejich vzniku tak, aby daje uvedené v tomto identifikdtoru zadatele byly vzdy aktudlné platné.
Prijemce je povinen oznamit poskytovateli neprodlené¢ kazdou zménu udaji uvedenych v zadosti

4 § 10a, odst. (5), pism. i) zdkona ¢. 250/2000 Sb., o rozpocétovych pravidlech Uzemnich rozpoctd, v platném znéni

5 piijemce jesté nepodepsal smlouvu, nebo nezagal pouzivat finanéni prostiedky z dotace — nema zadné naklady uplatiiované
k Uhradé z dotace
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o poskytnuti dotace, resp. ve smlouvé (zejména nazev organizace, ¢islo uétu, zanik, transformaci,
slouceni, zménu statutarnich zastupc, sidla, u socialnich sluzeb zménu nebo zruseni registrace).

Odvod za toto PRK se stanovi ve vysi 0,5 % z ptidélené dotace za kazdy jednotlivy ptipad.

2) Pfijemce je povinen neprodlené¢ informovat poskytovatele o =zastaveni praci na projektu
(a to i ve smyslu pfedcasného ukonceni bez naplnéni cile projektu).

Odvod za toto PRK se stanovi ve vysi 5 % z pfidélené dotace za kazdy jednotlivy pfipad.

3) Pokud dojde ke $kod¢ na majetku (u drobného dlouhodobého hmotného majetku s potfizovaci cenou
nad 3 tis. K¢) pofizeném, byt castecné, z dotace (zejména poskozeni, ztrata, zcizeni nebo likvidace),
pfijemce dolozi poskytovateli tuto skuteCnost zdznamem vypovidajicim o této skuteCnosti
a potvrzujicim, jak byla $koda feSena (odbornym posudkem, zpravou technika/opravare, vyjadfenim
Skodni nebo likvidaéni komise, resp. nejvyssiho organu pfijemce, policejnim zaznamem apod.).

Odvod za toto PRK se stanovi ve vysi 5 % z pofizovaci ceny majetku, na jehoZ pofizeni byla dotace pouzita.

4) Originaly tcetnich dokladd uplatnénych k uhradé z dotace musi byt viditelné oznacené specialnim
textem ,,Z dotace - Mésto Plzen + eviden¢ni ¢islo smlouvy hrazeno ... K¢ “ tak, aby bylo prikazné,
ze konkrétni naklad nebo vydaj je vykazovan k thradé z dotace. Na téchto dokladech bude zaroven

se specialnim textem uvedena i vySe dotace (v K¢&) pouzita k thrad€ prave toho ti¢etniho dokladu tak,
aby bylo zfejmé, zda byl doklad hrazen z dotace ¢aste¢n€ nebo v plné vysi.

Odvod za toto PRK se stanovi ve vysi, v jaké k poruSeni rozpoc¢tové kazné doslo, a to za kazdy jednotlivy

piipad.

5) Pfijemce je povinen na vyzvu poskytovatele predlozit do 30 dnii od doruceni vyzvy pisemnou zpravu
o postupu praci na projektu a o Cerpani poskytnutych financnich prostredki.

Odvod za toto PRK se stanovi ve vysi 5 % z pfidélené dotace za kazdy jednotlivy ptipad.

6) Béhem realizace projektu je pfijemce povinen informovat vefejnost o finan¢ni podpofte projektu ziskané
z rozpoctu statutarniho mésta Plzné, a to minimalné tak, Ze:

a) zvefejni na své internetové strance (pokud stranka existuje), ze na realizaci daného projektu jsou
poskytnuty financni prostiedky z rozpoctu statutarniho meésta Plzné, vcetné zvefejnéni loga
poskytovatele;

b) pokud to charakter projektu umoznuje, prezentuje logo poskytovatele v misté realizace projektu
po celou dobu konani projektu;

¢) pokud byla poskytnuta investi¢ni dotace a charakter vystupu projektu to umoziuje, opatii tento
vystup stalym oznacenim (deska, nalepka apod.), které obsahuje logo poskytovatele.

Logo poskytovatele pfijemci dotace poskytne pfislusny odvétvovy odbor/MO. V piipadé, Ze je projekt
financovan z rozpoc¢tt 3 a vice odboril zafazenych do MMP/MO, tak je mozné pouzit pouze logo ,,M¢sto
Plzen®.

Odvod za toto PRK se stanovi ve vysi 0,5 % z pfidélené dotace za kazdy jednotlivy piipad.

7) Vramci vSech informacnich a komunikacnich aktivit tykajicich se dotovaného projektu a uréenych
vefejnosti je pfijemce povinen vzdy uvadét, Ze projekt je realizovan za finanéni podpory statutarniho
mésta Plzen.

Logo poskytovatele je prijemce dotace povinen uvadét ve vSech komunikaénich nastrojich, které
pro propagaci projektu vyuZzije, napf-.:

e povinny plakat, stalé oznaceni (deska, nalepka apod.)

e webové stranky, socialni média informujici o projektu

e propagacni tiskoviny (brozury, letaky, plakaty, publikace atd.)

e propagacni audiovizualni materidly (reklamni spoty, reportdze, porady)
o tiskové zpravy, informace pro média

Odvod za toto PRK se stanovi ve vysi 0,5 % z ptidélené dotace za kazdy jednotlivy ptipad.
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8) Piijemce je povinen podat kompletni vyuctovani poskytovanych financnich prostfedki v terminu
uvedeném ve smlouvé o poskytnuti dotace. Nebude-li odevzdané vyuctovani kompletni (vcetné
povinnych pfiloh), do doby doplnéni chybéjicich soucasti nebude povazovano za podané.

Odvod za toto PRK se stanovi ve vysi 0,5 % z poskytnutych finan¢nich prostfedka za kazdy den prodleni
(maximalng¢ vsak do vysSe poskytnutych finan¢nich prostiedkit).

Vyjimky zodst. 6 a 7 tohoto ¢lanku muze piijemce s pfisluSnym odvétvovym odborem/MO sjednat pouze
pisemnou formou prostiednictvim aplikace ED.

4.9

1.

Vyuctovani dotaci

Pfijemce dotace je povinen poskytnuté financni prostfedky fadné vytctovat na piredepsaném formulafi
(pokud je stanoven), ve struktufe a dle pokyntl, uvedenych ve vyhlaseni DP, vydanych odvétvovym
odborem/MO nebo uvedenych ve smlouvé a ve smluvné stanoveném terminu toto kompletni zavérecné
vyuctovani (vfetné povinnych priloh) podat prostfednictvim aplikace ED, ve vyjime¢nych pifipadech
v listinné formé, a to vzdy po domluvé s administratorem.

Pfi podavani vyuctovani se postupuje analogicky jako v bodé¢ 4.6.1 tohoto dokumentu.

U dotaci schvalovanych po pfedloZeni vyuctovani je kontrola vyuctovani provedena soucasné s kontrolou
zadosti.

. Pfijemce podanim kone¢ného vytictovani prohlasuje, ze skutecnosti uvedené ve vyuctovani jsou pravdivé

a ze naklady pfijemcem v tomto vyuctovani uvedené jako hrazené z dotace (v souladu s bodem 4.8.1.6
tohoto dokumentu) jsou ty, na jejichz uhradu byly pouzity finan¢ni prostfedky z dotace od SMP.

U dotaci schvalovanych po pfedloZeni vyuctovani je za prohlaseni ve smyslu piedchoziho odstavce tohoto
bodu povazovano podani vyuctovani zadatelem.

Néklady uvedené ve vyuctovani jako hrazené z dotace jsou po smluvné stanoveném terminu pro podani
konecného vyuctovani, resp. po predlozeni zadosti (u dotaci schvalovanych az po ptedloZeni vyuctovani),
povazovany za definitivni a neménné.

Z dtvodi hodnych zvlastniho zfetele mize piijemce pozadat poskytovatele o nahrazeni konkrétniho
uplatnéného néakladu jinym nékladem souvisejicim s ti¢elem, na néjz byla dotace poskytnuta, a to pouze
do terminu stanoveného pro provedeni ucetni uzavérky ptijemce (uzavieni ucetnich knih k poslednimu dni
ucetniho obdobi).

Za dtuvod hodny zvlastniho zfetele se povazuji:

- zivelné pohromy,

- dalsi divody, které nemohl piijemce Zadnym zplisobem ovlivnit.

Aplikace ED je automaticky nastavena tak, aby minimalné 30 dnti pfed smluvnim terminem pro odevzdani
vyuctovani dotace bylo prostiednictvim ED prokazateln¢ zaslano piijemci upozornéni na blizici se termin
povinnosti podat vyuctovani dotace, event. dalSich povinnych dokumentti dle smlouvy, resp. vyhlasené¢ho
DP. Prijemce mlze pozadat administratora o individualni osobni/telefonickou konzultaci, a to na zakladé

predchozi vzajemné domluvy, konzultace bude poskytnuta dle ¢asovych moznosti obou stran (zejména
podle volné kapacity jednotlivych referentd v ramci jejich fondu pracovni doby).

Finanéni prostiedky nevycerpané ve smluvné stanoveném terminu je piijemce dotace povinen do doby
stanovené ve smlouvé vratit zpét poskytovateli, a to i bez pisemné vyzvy poskytovatele.

Nesplnéni této podminky je povazovano za zadrzeni finan¢nich prostfedkii ve smyslu ustanoveni § 22
odst. 3 zékona ¢. 250/2000 Sb., o rozpoc¢tovych pravidlech uzemnich rozpoctl, platném v obdobi pouziti
dotace.

Odvod za toto PRK se stanovi ve vysi zadrzenych finan¢nich prostiedk.

V ptipad¢, Ze je realizace projektu po zahajeni Cerpdni dotace zastavena, je piijemce povinen do 30 dnt
od vzniku této skutec¢nosti:

a) podat pfislusnému odvétvovému odboru kompletni zavérecné vyictovani dotace,

P1i plnéni této podminky se postupuje podle bodu 1 tohoto ¢lanku.
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Nesplnéni této podminky je povazovano za poruseni méné zavazné povinnosti ve smyslu ustanoveni
§ 22 odst. 2 pism. a) a b) zadkona ¢. 250/2000 Sb., o rozpoctovych pravidlech izemnich rozpoétu,
platném v obdobi pouziti dotace.

Odvod za toto PRK se stanovi ve vysi 0,5 % z poskytnutych finanénich prostiedkid za kazdy den
prodleni (maximalné vsak do vySe poskytnutych financnich prostifedk).

b) na bankovni tcet poskytovatele vratit dotaci nebo jeji nevy€erpanou cast.

Nesplnéni této podminky je povazovano za zadrzeni finan¢nich prostiedkli ve smyslu ustanoveni § 22
odst. 3 zakona ¢. 250/2000 Sb., o rozpoctovych pravidlech izemnich rozpoctl, platném v obdobi pouziti
dotace.

Odvod za toto PRK se stanovi ve vysi zadrzenych financnich prostedku.

V pripadé vraceni financnich prostiedka zpét poskytovateli, je prijemce povinen kontaktovat
prislusného administratora, ktery prijemci sdéli ¢islo ictu a variabilni symbol pro platbu.

4.10
1.

Kontrola

V souvislosti s poskytnutim dotace je zadatel/ptijemce dotace povinen umoznit poskytovateli uskutecnit
kontrolu podle zékona ¢. 320/2001 Sb., o finan¢ni kontrole, a zakona ¢.255/2012 Sb., o kontrole
(kontrolni ¥ad), oba v platném znéni.

Zadatel/ptijemce dotace se zavazuje poskytnout zaméstnancim opravnénym k provedeni kontroly
veskerou vyzadanou soucinnost, véetné umoznéni kontroly origindlnich ucetnich a dalsich dokladi
vztahujicich se k pfedmétu kontroly.

Osobni udaje, které poskytovatel ziskal z vefejné dostupnych zdrojti nebo osobni tidaje jiného subjektu
které zadatel v prib&hu dota¢niho procesu piedal poskytovateli, zlstavaji divérné v souladu s bodem
4.1.3 tohoto dokumentu.

r v 4 4 r
5 ZVLASTNI CAST
Ustanoveni zvlastni ¢asti jsou zavazna pro Zadatele/ptijemce dotaci z rozpoctu celoméstskych organt, kteti cili

svoji zadost o dotaci do oblasti zabezpeCované jmenovanymi odbory MMP, resp. do projektid nebo DP, které
jmenované odbory MMP vyhlasuji.

5.1

5.2

Odbor Skolstvi, mladeze a télovychovy MMP

. Pfevedeni finanCnich prostiedkii na bankovni ucet piijemce dotaci bude provedeno az na zékladé

predlozeni ucetnich dokladii vztahujicich se kucelu mozného pouziti schvalenych dotaci formou
uvedenou ve smlouvé. Naskenované TtucCetni doklady budou predkladany poskytovateli

prostfednictvim aplikace ED.

Neuznatelné naklady nad ramec bodu 5.4.3 téchto Zasad jsou uvedeny ve vyhlaseni jednotlivych DP.

Odbor pamatkové péce MMP

Na Zadatele o piispévek vlastniku nemovité kulturni pamatky se neuplatni ustanoveni bodi 4.8.2.3.6)
a 4.8.2.3.7) tohoto dokumentu.

Pozadované doklady k moznosti poskytnuti pfispévku vlastniku nemovité kulturni pamatky méstem Plzen
z prosttedktt Odboru pamatkové péce Magistratu mésta Plzné (OPP MMP) jsou uvedeny v aplikaci ED.

Jedna se zejména o tyto dokumenty:

1.

Zavazné stanovisko vydané podle § 14 odst. 1 zak. €. 20/1987 Sb., o statni pamatkové péci,
v platném znéni.

Doklad osvéd¢ujici vlastnické pravo ke kulturni pamatce - k datu podani zadosti ovétuje poskytovatel.

Cestné prohlaseni, Ze v pribéhu roku, kdy Zida o piispévek OPP MMP neziskal prostiedky
z jinych zdroji nad ramec celkové financni naro¢nosti spojené s obnovou kulturni pamatky
v daném kalendafnim roce - — predklada prijemce dotace p¥i vyiaétovani (napi. celkové naklady
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na restaurovani &ini 500 tis. K&, piispévek z jinych zdrojt napi. MK CR je 150 tis. K&, ptispévek ze zdroji
OPP MMP je 150 tis. K¢, celkoveé 300 tis. K¢).

4. Rozpocet nakladii na stavebni akci se specifikovanymi zvySenymi ndklady na prace spojené
se zachovanim a obnovou kulturni pamatky, ke kterym se vaze Zadost o prispévek.

5. Fotodokumentace objektu, nebo jeho Casti, vztahujici se k zadosti o pfispévek (cca 2-3 fotografie
S popisem).

6. Doklad o bankovnim tuétu Zadatele prispévku (vlastnika nemovité kulturni pamatky) — potvrzeni
o vedeni uctu u banky. Pfispévek je poskytovan bezhotovostnim pievodem vyhradn€ na bankovni ucet
piijemce piispévku.

Vyuctovani poskytnuté dotace se provadi predlozenim vypist z bankovniho uctu ptijemce a kopii faktur
souvisejicich s ucelem dotace.

Upozornéni pro Zadatele:
a) Zadost o poskytnuti ptispévku obce musi byt fadn& vyplnéna se viemi pozadovanymi tidaji a doloZena
doklady dle bodu 1., 2., 4. — 6. Pouze takto kompletni zddost mlze byt ptedlozena organim
s celoméstskou plsobnosti (Radé mésta Plzn¢€ a Zastupitelstvu mésta Plzn€) k projednani a k ptipadnému
schvaleni.

b) Podle § 16 zak. ¢. 20/1987 sb. o statni pamatkové péci muze obec poskytnout piispévek na zvysené
naklady spojené s obnovou kulturni pamatky. Z toho vyplyva, Ze na ptispévek neni zdkonny narok, a tedy,
ze finanéni prispévek nemusi byt poskytnut v plné pozadované vysi.

c) Piispévek je poskytovan jako ucelové podminéna finanéni dotace. Z toho vyplyva, Ze dotace mize byt
Cerpana pouze a jeding na ty prace, které budou formulovany ve smlouvé, kterou po pripadném schvaleni
méstem Plzni uzavira s vlastnikem kulturni pamatky pfimo zplnomocnény nameéstek primatora mésta
Plzné. Piispévek musi byt vzdy vycerpan v tom kalendainim roce, v kterém byl poskytnut.

5.3 Odbor bezpecnosti a prevence kriminality MMP

Pfijemci, ktefi obdrzi dotaci z rozpoctu Odboru bezpecnosti a prevence kriminality MMP jsou povinni informovat
vefejnost o poskytnuté dotaci na svych webovych strdnkach a dale pfi propagaci projektu pouzivat logo ,,Bezpecné
mésto.

5.4 Odbor sportu MMP

1. Pfijemce je povinen byt registrovan v Rejstiiku sportu Narodni sportovni agentury vcetné registrace
sportovcll v souladu se zdkonem o podpote sportu €. 115/2001 Sb. v platném znéni.

2. Dotace na opravu, rekonstrukci a vystavbu sportovist je poskytovany vyhradng s definovanou
udrzitelnosti projektu ve vysi minimalné 5 let od schvaleni dotace. Pokud nebude ucel projektu podle
zadosti dodrzen podle této udrzitelnosti, je toto diivodem pro ¢astené vraceni dotace.

3. Pievedeni finan¢nich prostiedki na bankovni tdet pifjemce neinvesti¢nich dotaci v ramci daného
dotac¢niho titulu bude provedeno az na zaklade predlozeni vyuctovani a ucetnich dokladt vztahujicich se
k ucelu mozného pouziti schvalenych dotaci.

4. Pii poskytnuti investi¢ni finan¢ni dotace je piijemce povinen vyobrazit logo mésta ,,Sportovni Plzen*
pfimo v daném sportovisti nebo pfedmétné nemovitosti.

5. Za zmé&nu zésadn& ménici charakter, cil ¢i smysl projektu se u dotaci na socialni sluzbu povazuje kromé
skute¢nosti uvedenych v bod¢ 4 téchto Zasad také vyznamna zména poctu tiCastnikli oproti zadosti (o vice
nez 20 %). V tomto piipadé je vedouci ptislusného odvétvového odboru povinen tuto zménu predlozit
ke schvaleni pfislusSnym orgdntim s celoméstskou piisobnosti, které dotaci na takovy projekt schvalily.

5.5 Odbor socialnich sluzeb MMP

1. Socialni sluzby jsou povazovany za sluzby obecného hospodaiského zajmu a jsou zpravidla financovany
na zéklad¢ vyrovnavaci platby.
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Vyrovnavaci platba je stanovena jako celkova vyse finan¢nich prostredkll z vefejnych rozpoctu (véetné
ESF), kterou socialni sluzba potiebuje k zajisténi dostupnosti poskytovani zakladnich ¢innosti socialni
sluzby vedle prostiedkl, které ziskd z vlastni Cinnosti. Vzhledem k tomu, Ze socialni sluzby jsou
financovany z vice zdroju, musi byt stanoven garant jednotné vyrovnavaci platby. Garantem jednotné
vyrovnavaci platby je obvykle pfislusny kraj, pfipadné MPSV CR. Finanéni prostiedky poskytnuté
z vetfejnych rozpoctll na zékladni Cinnosti konkrétni socialni sluzby nesmi v souctu piekrocit vysi
vyrovnavaci platby stanovené v tomto povéteni.

2. Piijemce, ktery Cerpa dotaci na socialni sluzbu, je povinen vést pisemné individualni zdznamy o pribéhu
poskytovani socialni sluzby tak, aby ze zdznamt byl patrny pocet uzivatell sluzby, kterym byla sluzba
poskytnuta, a dale pocet provedenych ukon, blize specifikovano ve vyhlaseni DP, dota¢ni smlouvé nebo
jinym zpisobem.

Pokud bude pii vefejnospravni kontrole zjisténa odchylka vice nez 5 % mezi vykony uvedenymi
v Zaveérecné zpravé o Cerpani dotace a skutecnymi vykony doloZenymi statistikou, stanovi se odvod
za toto PRK ve vysi 0,5 % z piidélené dotace.

3. Zazménu zasadn¢ ménici charakter, cil ¢i smysl projektu se u dotaci na socialni sluzbu povazuje kromé
skute¢nosti uvedenych v bod¢ 4 téchto Zasad také snizeni celkového rozpoctu projektu o vice nez 20 %
(v€etn€) oproti rozpoctu uvedenému v zadosti. V tomto piipade je vedouci pfislusného odvétvového
odboru povinen tuto zménu piedlozit ke schvaleni ptislusSnym organim s celoméstskou ptisobnosti, které
dotaci na takovy projekt schvalily.

5.6 Odbor Zivotniho prostiedi MMP

Piijemce je povinen pii derpani dotaci z FZP dale dodrzet podminky stanovené vnitini ¥idici dokumentace MMP
QS 61-10 Statut fondu zivotniho prostiedi.

6 ZAVERECNA USTANOVENI

V piipadé individualniho pofizeni kopie dokumentu na pocitaci je dokument oznacen pii tisku podtitulem ,,JEN
PRO INFORMACI*®, v ptipad¢ kopirovani dokumentu je tivodni strana oznacena razitkem ¢i napisem s timtéz
textem. Uzivatel si musi byt védom, ze aktualnost takovéto kopie je pouze v okamziku jejiho potizeni.
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